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DECRETO N2 3.806/2017

Stimula: Regulamenta o direito ao acesso a informacdo, o Sistema de
Informagdo ao Cidadado - SIC e o sitio oficial do Municipio de Nova Santa
Rosa, nos termos da Lei n.2 12.527/2011, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE NOVA SANTA ROSA, ESTADO DO PARANA,
no uso de suas atribuicoes legais,

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Lei n2. 12.527/2011, que
regulamentou o acesso as informacgdes previstas no inciso XXXIIl do art. 52, no inciso Il do §
32 doart. 37 e no § 22 do art. 216, ambos da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO o quanto disposto no Art. 45 da Lei n2. 12.527/2011 que
impde aos entes federados a definicdo das regras especificas, com base nas normas gerais
estabelecidas naquela Lei;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de designar os responsaveis no
ambito de cada drgdo da Administracdo Publica, no que tange ao cumprimento das normas
de acesso a informacado e a propagac¢ao de uma politica transparente;

DECRETA

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Este Decreto dispde sobre os procedimentos a serem observados
pela Administracdo Direta do Poder Executivo do Municipio de Nova Santa Rosa, com o fim
de garantir o acesso a informac&o, nos termos da Lei n.2 12.527/2011.

Art. 22 Este Decreto se aplica, no que couber, as entidades privadas, sem
fins lucrativos, que recebam para realizacdo de ac¢bes de interesse publico, recursos
publicos municipais diretamente do orcamento ou subvencdes sociais, contrato de gestao,
termo de parceria, convénios, acordos, ajustes, ou outros instrumentos congéneres.

Paragrafo unico. As obrigacBes constantes no “caput” deste artigo
limitam-se as parcelas dos recursos publicos recebidos e a sua destinacdo, sem prejuizo das
prestacOes de contas a que estejam submetidos.

Art. 32 Os procedimentos previstos nesta norma objetivam assegurar o
direito fundamental do acesso a informacdo, pautados nos principios basilares da
Administragao Publica e nas seguintes diretrizes:

| - observancia da publicidade, tendo o sigilo como excecao;

I - divulgagdo de informagdes gerais de interesse publico,
independentemente de requerimentos;
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Il - utilizacdo da tecnologia da informacdo, como ferramenta de
eficientizacdo, modernizacdo e transparéncia;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura e da transparéncia no ambito
da Administracdo do Municipio;

V - desenvolvimento do controle social da Administracdo Publica.

Paragrafo unico. Os servidores publicos serdo capacitados para atuarem
na implementagao e correto funcionamento desta politica de acesso a informagao.

Art. 42 E dever da Administracio Municipal garantir o acesso a
informacdo nas sedes dos érgdos ou entidades publicas e através do seu sitio oficial da
rede mundial de computadores (internet), através de procedimentos ageis, transparentes,
praticos e céleres, por meio de linguagem de facil compreensao.

Art. 52 Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

| - informacao: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
producao e transmissdao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

Il - documento: unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;

lll - informacao sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricao
de acesso publico em razao de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Estado;

IV - informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada
ou identificavel;

V - tratamento da informacdo: conjunto de acdes referentes a producao,
recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissdo,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliacdo, destinacdo ou controle
da informacao;

VI - disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIl - integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive
guanto a origem, transito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o
maximo de detalhamento possivel, sem modificacGes.

Art. 62 Compete aos orgdos e entidades integrantes da Administracdo
Direta do Poder Executivo do Municipio de Nova Santa Rosa, observadas as normas e
procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a:

| - gestao transparente da informagao, propiciando amplo acesso a ela e
sua divulgagao;

I - prote¢cdao da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade,
autenticidade e integridade;

[l - protegdo da informacgao sigilosa e da informagao pessoal, observada a
sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso.
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Art. 72 O acesso a informacdo de que trata este Decreto compreende,
entre outros, os direitos de obter:

| - orientacdo sobre os procedimentos para a consecucao de acesso, bem
como sobre o local onde poderd ser encontrada ou obtida a informacao almejada;

Il - informagcdo contida em registros ou documentos, produzidos ou
acumulados pelos érgaos ou entidades da Administracao Publica municipal, recolhidos ou
ndo a arquivos publicos;

lll - informagdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade
privada decorrente de qualquer vinculo com os érgaos ou entidades da Administracao
Publica municipal, mesmo apés a cessacao do vinculo;

IV - informacado primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacgdo sobre atividades exercidas pelos érgdos e entidades da
Administracdo Publica municipal, inclusive as relativas a sua politica, organizacdo e
Servigos;

VI - informacdo pertinente a administracdo do patriménio publico,
utilizacdo de recursos publicos, licitacdo e contratos administrativos;

VIl - informacgao relativa:

a) a implementacdo, acompanhamento e resultados dos programas,
projetos e acdes dos orgaos e entidades publicos, bem como metas e indicadores
propostos;

b) ao resultado de inspec¢bes, auditorias, prestacdes e tomadas de contas
realizadas pelos 6rgaos de controle interno, incluindo prestacdes de contas relativas a
exercicios anteriores.

§ 12 O acesso a informacdo previsto no “caput” deste artigo nao
compreende as informacbes relativas a investigacGes, auditorias ou processos
assemelhados em andamento, bem como aquelas que possam comprometer a seguranca
de pessoas fisicas, da sociedade e do Estado.

§ 22 Quando ndo for autorizado acesso integral a informacdo por ser ela
parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de certiddo,
extrato ou cépia com ocultacdo da parte sob sigilo.

§ 32 O direito de acesso aos documentos ou as informacdes neles
contidas, utilizados como fundamento da tomada de decisdo e do ato administrativo, sera
assegurado com a edicdo do ato decisorio respectivo.

§ 42 A negativa de acesso as informacdes objeto de pedido formulado aos
orgaos e entidades da Administracdo Direta do Poder Executivo Municipal, quando ndo
fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas disciplinares.

CAPITULO II
DO ACESSO A INFORMAGCOES E DA SUA DIVULGACAO
Secgao |
Transparéncia Ativa

Art. 82 E dever dos érgdos e entidades da Administragdo Direta do Poder
Executivo do Municipio de Nova Santa Rosa promover, independentemente de
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requerimento, a divulgacdo, na rede mundial de computadores “internet”, de informacgdes
de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 12 As informacdes de interesse coletivo ou geral serdo divulgadas no
Portal da Transparéncia, na internet, sem prejuizo da divulgacdo em outros sitios dos
orgaos e entidades municipais.

§ 22 As informagdes poderao ser disponibilizadas por meio de ferramenta
de redirecionamento de pdgina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

§ 32 Serdo de divulgacdo obrigatdria as informacdes previstas nos incisos
[, Il e ll do paragrafo Unico do art. 48 e no art. 48-A, da Lei Complementar n2 101/00,
incluidos pela Lei Complementar n2 131/09, além de outros definidos pelo Tribunal de
Contas do Estado do Parana.

Secao ll
Da Transparéncia Passiva

Art. 92 O Poder Executivo do Municipio de Nova Santa Rosa institui o
Servigo de Informagdo ao Cidadao — SIC.

§ 12 O SIC tera como objetivos:

| - receber e registrar pedidos de acesso a informacao;

Il - atender, informar e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;

Il - informar sobre a tramita¢ao de documentos nas unidades.

§ 22 O SIC serd oferecido:

| - na modalidade presencial por unidade fisica identificada, de facil
acesso e aberta ao publico;

Il - na modalidade virtual, em secdo especifica no sitio do Municipio na
rede mundial de computadores.

§ 32 Compete ao SIC:

| - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o
fornecimento imediato da informacéo;

Il - o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a
entrega do numero de protocolo, que contera a data de apresentac¢do do pedido;

lll - o encaminhamento do pedido recebido e registrado ao responsavel
pelo fornecimento da informacao;

IV - a elaboracdo de relatdrio estatistico contendo a quantidade de
pedidos de informacdo recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informacbes
genéricas sobre os solicitantes.

Art. 10. A realizagdo de consultas publicas, o incentivo a participagao
popular e as demais formas de divulgacdo das acdes do Poder Publico obedecerdo as
normas e procedimentos previstos na legislagdo municipal aplicavel a matéria.

Art. 11. O atendimento do SIC serd realizado na sede da Prefeitura
Municipal, no Setor de Protocolo, localizado na Avenida Tucunduva, 833, nos dias Uteis,
nos hordrios das 08:00 as 11:30 horas e das 13:30 as 17:00 horas, com condicdes
apropriadas para:
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| - atender e orientar o publico quanto ao acesso as informacdes;

Il - informar sobre a tramitacdo de documentos nas suas respectivas
unidades;

Il - protocolizar documentos e requerimentos de acesso a informacdes;

IV - realizar consultas publicas, incentivo a participacdo popular ou a
outras formas de divulgagao.

Paragrafo uUnico. A realizacdo de consultas publicas, incentivo a
participacdo popular ou a outras formas de divulgacdo, poderd serd requisitado e serd
realizado em local adequado.

Secao lli
Do Procedimento de Acesso a Informagao

Art. 12. Qualquer pessoa, natural ou juridica, devidamente identificada,
podera formular pedido de acesso a informacao.

§ 12 O pedido serd apresentado em formuldrio padronizado (anexo I)
junto ao SIC e/ou na modalidade virtual.

§ 22 Para fins de controle e protocolo:

| - o pedido apresentado serd obrigatoriamente cadastrado, quando
entdo serd gerado o numero de protocolo e certificada a data do recebimento do pedido, a
partir da qual se inicia a contagem do prazo de resposta;

Il - ndo serd aceito o pedido formulado por qualquer outro meio nao
previsto no § 12 deste artigo, tais como contato telefonico, fac-simile, correspondéncia
eletrdénica ou fisica.

§ 32 O prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentacao
do pedido na forma do § 12 deste artigo.

§ 42 O acesso a documentacdo para consulta e pesquisa de interesse
particular, profissional, coletivo ou geral é garantido a todos os cidadaos, ressalvando-se os
documentos/informacgdes cujo sigilo seja imprescindivel para garantir a seguranca da
sociedade e do Municipio, bem como a inviolabilidade da vida privada, da intimidade, da
honra e da imagem das pessoas.

Art. 13. O pedido de acesso a informacdo devera conter:

| - o nome do requerente;

Il - o nimero de documento de identificacdo valido;

lll - a especificacdo, de forma clara, objetiva e precisa, da informacao
requerida;

IV - o endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de
comunicac¢des ou da informacao requerida.

Art. 14. N3o serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:

| - genéricos;

Il - desproporcionais ou desarrazoados;

[l - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagao ou
consolidacdo de dados e informagdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados que
ndo seja de competéncia do 6rgao ou entidade.
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§ 12 A informagado serd disponibilizada ao interessado da mesma forma
gue se encontrar arquivada ou registrada no érgdo ou entidade municipal, ndo cabendo a
estes ultimos realizar qualquer trabalho de consolidacdo ou tratamento de dados, tais
como a elaboracdo de planilhas ou banco de dados, bem como produzir informacdes a
pedido do interessado, ndo exigidas pela legislacdo municipal anterior.

§ 22 Nas hipodteses do inciso Il do "caput" e do § 12 deste artigo, sem
prejuizo da seguranca e da protec¢do da informacao, o 6rgao ou entidade municipal dever3,
caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a partir das
guais o requerente podera realizar a interpretacao, consolidacdo ou tratamento de dados.

§ 32 Quando nao for autorizado acesso integral a informacdo por ser ela
parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de certiddo,
extrato ou cépia com ocultacdo da parte sob sigilo.

§ 42 Informado do extravio da informacdo solicitada, poderd o
interessado requerer a autoridade competente a imediata abertura de procedimento
tendente a apurar o desaparecimento da respectiva documentagao.

Art. 15. S3o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso
a informacao de interesse publico.

§ 12 S3o consideradas de interesse publico aquelas informagdes cujos
6rgaos e entidades municipais tém o dever de divulgar, independentemente de
requerimento, na forma do Art. 82 deste decreto.

§ 22 Quando a informacdo solicitada for de interesse pessoal ou sua
divulgacao puder, de algum modo, causar dano a outrem, o pedido devera ser motivado, a
fim de que possa ser aferido, pelo 6érgao ou entidade competente, o legitimo interesse do
requerente.

Art. 16. A busca e o fornecimento da informacdo sao gratuitos, ressalvada
a cobranca do valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como
reproducao de documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo Unico. Esta isento de ressarcir os custos dos servicos e dos
materiais utilizados aquele cuja situacdo econémica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo
do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n2 7.115, de 29 de
agosto de 1983.

Secao IV
Do Procedimento de Acesso a Informagdo

Art. 17. Recebido o pedido e estando a informacao disponivel, o acesso
sera imediato.

§ 12 Os Secretarios Municipais serdo os responsaveis pela transmissao
das informagdes aos interessados, incumbindo-lhes também coordenar o Servico de
Informacdo ao Cidadao - SIC, ouvindo-se a area juridica sempre que necessario.

§ 22 Caso ndo seja possivel o acesso imediato, a autoridade mencionada
no § 12 devera, no prazo de até 20 (vinte) dias:

| - enviar a informagao ao endereco fisico ou eletronico informado;
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Il - comunicar a data, o local e 0 modo para a realizacdo da consulta a
informacdo, a reproducdo ou a obtencdo da certidao relativa a informacao;

Il - comunicar que ndo possui a informacdo ou que ndo tem
conhecimento de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o érgdo ou entidade responsavel
pela informacdo ou que a detenha; ou

V - indicar as razoes de fato ou de direito da negativa, total ou parcial, do
acesso.

§ 32 Nas hipoteses em que o pedido de acesso a informacdo demandar
manuseio de grande volume de documentos ou a movimentacdo do documento puder
comprometer sua regular tramitacdo, serd adotada a medida prevista no inciso Il do § 22
deste artigo.

§ 42 Quando se tratar de acesso a informacgdo contida em documento
cuja manipulacdo possa prejudicar sua integridade, deverd ser oferecida a consulta de
copia, com certificacdo de que esta confere com o original.

§ 52 Na impossibilidade de obtencdo de cépia de que trata o § 42 deste
artigo, o interessado podera solicitar que, as suas expensas e sob a supervisao de servidor
publico, a reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do
documento original.

§ 62 Sem prejuizo da segurancga e da protecdo das informacgdes, bem
como do cumprimento da legislacdo aplicavel, o érgao ou entidade municipal podera
oferecer meios para que o préprio interessado possa pesquisar a informacdao de que
necessitar.

Art. 18. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10
(dez) dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo
inicial de 20 (vinte) dias.

Art. 19. Caso a informacdo esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletronico ou em outro meio de acesso universal, o 6rgdo ou entidade municipal
deverd orientar o interessado quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a
informacao.

§ 12 Na hipdtese do "caput" deste artigo, o drgdo ou entidade desobriga-
se do fornecimento direto da informacdo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de
meios para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

§ 22 A informacdo armazenada em formato digital serd fornecida nesse
formato, caso haja anuéncia do requerente.

Art. 20. Quando o fornecimento da informagdo implicar reprodugao de
documentos, o d6rgdo ou entidade, observado o prazo de resposta ao pedido,
disponibilizard ao interessado documento de arrecadacdo, para pagamento do preco
publico correspondente.

Paragrafo unico. A reproducdo de documentos ocorrera no prazo de 10
(dez) dias, contado da comprovacdo do pagamento pelo interessado ou da entrega da
declaracdo de hipossuficiéncia prevista neste decreto, ressalvadas hipdteses justificadas
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em que, devido ao volume ou ao estado dos documentos, a reproducdo demande prazo
superior.

Art. 21. Negado o pedido de acesso a informagdo, sera enviada ao
interessado, no prazo de resposta, comunicagdo com:

| - as razoes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - a possibilidade e prazo de apresentacdao do recurso cabivel, com
indicacdo da autoridade que o apreciar3;

lll - a possibilidade de apresentacdao de pedido de desclassificacdo da
informacdo, quando for o caso, com indicacdo da autoridade classificadora que o apreciara.

Paragrafo Unico. As razbes da negativa de acesso a informacao
classificada indicardo o fundamento legal da classificacdo e a autoridade que a classificou.

Art. 22. O acesso a documento preparatdrio ou informacgdo nele contida,
utilizados como fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, sera
assegurado a partir da edi¢cdo do ato ou decisao.

CAPITULO Il
DA REGULAMENTACAO DOS PROCEDIMENTOS
Secgao |
Dos Recursos

Art. 23. E direito do requerente obter a decisdo que negou, total ou
parcialmente, o acesso a informacao requerida, através de certidao ou cépia.

Paragrafo Unico. Ndo sendo possivel a disponibilizacdo eletronica, o
requerente é cientificado através do SIC da existéncia de decisdo sobre o seu
requerimento, sendo indicado local e hora para obtencdo do inteiro teor, por certiddo ou
copia.

Art. 24. Da decisdo que negou o acesso a informacdo, total ou
parcialmente, cabe recurso no prazo de 10 (dez) dias a contar da ciéncia, dirigido ao Chefe
do Poder Executivo.

§ 12 O prazo comeca a contar a partir da ciéncia do inteiro teor da
decisdo, através do sistema ou da sua obtencdo nos locais indicados.

§ 22 O Chefe do Poder Executivo tera o prazo de 5 (cinco) dias para se
manifestar acerca dos recursos interpostos, cientificando os recorrentes da decisdo
exarada.

§ 32 Verificada a procedéncia das razées do recurso interposto, o Chefe
do Poder Executivo determinarda ao drgdo ou entidade responsavel, que adote as
providéncias necessarias para o fornecimento da informagao requerida.

Secao ll
Dos Prazos e Das Intimagoes

Art. 25. Os prazos fixados neste decreto serdo continuos, excluindo-se, na
sua contagem, o dia de inicio e incluindo-se o do vencimento.
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Art. 26. Os prazos so6 se iniciam ou vencem em dia de expediente normal
na reparticdo em que tramita o processo ou deva ser praticado o ato.

Art. 27. Considera-se intimado o interessado:

| - quando a informacdo ou decisdo for enviada para o seu endereco
eletronico, na mesma data do envio;

Il - quando a informacgdo ou decisdo for enviada para o seu endereco
fisico, 15 (quinze) dias apds a postagem;

lIl - na hipdtese do inciso Il do § 22 do Art. 17, a partir da data indicada
para consulta ou reproducao.

CAPITULO IV
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

Art. 28. As informacdes pessoais sdo tratadas com transparéncia e com
respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem, bem como as liberdades e garantias
individuais, tendo:

| - acesso restrito, independentemente de nao serem classificadas como
sigilosas, pelo prazo maximo de 100 (cem) anos, contados a partir da sua producao, ficando
acessivel apenas por servidores, pelas pessoas a que se referem ou pessoal autorizado;

Il - divulgacdo ou acesso por terceiros, apenas por previsdo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que elas se referem.

§ 12 Aqueles que tiverem acesso as informagles pessoais serdao
responsabilizados por uso indevido.

§ 22 O consentimento referido no inciso Il do “caput” ndo sera exigido
guando as informacgdes forem necessarias:

| - 3 prevencdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizacdo Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il - a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, previstos em Lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que
as informacoes se referirem;

lll - ao cumprimento de ordem judicial ou para utilizacdo em processo
judicial;

IV - a defesa de direitos humanos;

V - a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

§ 32 Sem prejuizo de outras classificacOes, sdo considerados sigilosos:

| - as informacdes referentes a prontuarios médicos devem ser
classificados como sigilosos, conforme Resolugdo CFM n.2 1.638/2002, pelo que sé podem
ser fornecidas aos pacientes, representantes legais ou por ordem judicial;

Il - notificagdes compulsdrias contendo identificagdo de pacientes com
doengas infecto contagiosas;

Il - ficha cadastral com dados pessoais dos servidores publicos;

IV - dados fiscais dos contribuintes que tenham sido passados para efeito
de cadastramento e langamento fiscal;
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V - os envelopes de habilitacdo e propostas em processos licitatérios de
gualquer natureza, enquanto a Lei exigir que permanec¢am lacrados.

Art. 29. S3o passiveis de classificacdo em grau de sigilo reservado as
informacdes consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Municipio, cuja
divulgacdo ou acesso irrestrito possam:

| - prejudicar ou por em risco a conducdo de negociacdes ou as relagdes
internacionais do Municipio;

Il - prejudicar ou p6r em risco informacgdes fornecidas em carater sigiloso
por outros municipios, Estados e organismos internacionais;

[l - p6r em risco a vida, a seguranca ou a saude da populagao;

IV - prejudicar ou causar risco a projetos e plano em desenvolvimento,
assim como a sistemas, bens, instalacdes ou dreas de interesse estratégico municipal;

V - pOr em risco a seguranca de instituicdes ou de autoridades municipais
e seus familiares;

VI - comprometer atividades de inteligéncia, de investigacdo ou de
fiscalizacdo em andamento, relacionadas com prevenc¢ao ou repressao de infragdes.

§ 12 O prazo maximo de classificacdo do grau de sigilo reservado é de 5
(cinco) anos.

§ 22 Poderd ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso a
ocorréncia de determinado evento.

Art. 30. A classificacdao da informac¢dao como sigilosa e o seu grau de sigilo
é atribuicdao do Chefe do Executivo, e deverdo ser obedecidas pelos érgaos publicos nos
documentos por eles produzidos.

§ 12 A decisdo de atribuir o grau de reservado ou de Acesso Restrito as
Informacdes Pessoais deverd ser formalizada no Termo de Classificacdo de Informacdo
(TClI), conforme modelo contido no Anexo |l deste Decreto.

§ 22 O TClI seguirda anexo a informacdo e uma coOpia deverd ser
encaminhada ao 6rgdo responsavel pela documentacao.

§ 32 As razbes da atribuicdo de grau de sigilo reservado ou de Acesso
Restrito as InformacGes Pessoais deverdo ser mantidas no mesmo grau de sigilo que a
informacdo classificada.

Art. 31. A classificacdo das informacOes sera reavaliada pela autoridade
classificadora, mediante provocacdo, ou de oficio, para desclassificacdo ou reducdo do
prazo de sigilo.

Paragrafo Unico. Para o cumprimento do disposto no “caput” deste
artigo, além do disposto no Art. 29 deste Decreto, devera ser observado:

| - o prazo maximo de restricdo de acesso a informacao;

Il - a permanéncia das razdes da classificacao;

Ill - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgacdo ou
acesso irrestrito da informagao.
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Art. 32. O pedido de desclassificacdo ou de reavaliacdo da classificacao
poderd ser apresentado ao SIC, independente de existir prévio pedido de acesso a
informacao.

Paragrafo unico. O pedido de que trata o “caput” serd enderecado ao
Chefe do Poder Executivo, que decidira no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 33. A decisdo da desclassificacao, reclassificacdo ou reducdo do prazo
de sigilo deverd constar das capas dos processos, se houver, e de campo apropriado no TCI.

CAPITULO V
RESPONSABILIDADES

Art. 34. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do
agente publico:

| - recusar-se ou retardar o fornecimento da informacdo requerida nos
termos deste Decreto;

I - retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la
intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar,
desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informacao que se encontre sob sua
guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento em razao do exercicio das atribuicdes de
cargo, emprego ou fung¢do publica;

IV - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitagbes de acesso a
informacao;

V - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso
indevido a informacao sigilosa ou informacdo pessoal;

VI - impor sigilo a informacdo para obter proveito pessoal ou de terceiro,
ou para fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VIl - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacao
sigilosa para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VIII - destruir ou subtrair, por qualguer meio, documentos concernentes a
possiveis violacoes de direitos humanos;

IX - auséncia de alimentacdo ou atualizacdo do sitio eletrénico oficial do
Municipio de Nova Santa Rosa com as informacbes de interesse geral, quando esteja
obrigado a fazer;

X - retardar ou ndo cumprir as solicitacdes advindas do canal eletronico
de comunicacgao SIC;

Xl - permita o acesso de terceiros no arquivo de documentos sigilosos.

§ 12 As infracOes previstas no “caput” ficardo sujeitas as penas previstas
para os servidores publicos do Municipio de Nova Santa Rosa.

§ 22 O procedimento que apura a responsabilidade dos agentes publicos
devera respeitar o contraditério, ampla defesa e o devido processo legal, conforme a lei
gue regula os servidores publicos do Municipio de Nova Santa Rosa.
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§ 32 Pelas condutas descritas no “caput”, pode o agente publico
responder, também, por improbidade administrativa, os termos da Lei n2. 8.429/92 e
Cdodigo Penal — Decreto-Lei n2. 201/67.

Art. 35. A pessoa fisica ou juridica que detiver informacgdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o disposto neste
Decreto estara sujeita as seguintes sancoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

1l - rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV - suspensdo tempordria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com a administracdo publica pelo prazo de 2 (dois) anos;

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administracdo publica, até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade
gue aplicou a penalidade.

§ 12 As sang¢les previstas nos incisos |, lll e IV poderao ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 22 A reabilitacdo referida no inciso V sera autorizada somente quando o
interessado efetivar o ressarcimento ao 6rgado ou entidade dos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sanc¢ao aplicada com base no inciso IV.

§ 32 A aplicagdo da sangdao prevista no inciso V é de competéncia
exclusiva da autoridade maxima do érgdao ou entidade publica, facultada a defesa do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 36. Os orgdos e entidades publicas exigirdo dos servidores e
funcionarios que direta ou indiretamente tenham conhecimento ou acesso a informacées
sigilosas termo de compromisso de manutencao de sigilo.

Paragrafo unico. O termo de compromisso deve comprometer os
servidores e funcionarios a manutencao do sigilo apds o desligamento do cargo.

Art. 37. Os 6rgdos e entidades publicas promoverao o treinamento, a
capacitagdo, a reciclagem e o aperfeicoamento de pessoal que desempenhe atividades
inerentes a salvaguarda de documentos, informacdes e dados sigilosos.

Art. 38. Toda e qualquer pessoa que tiver conhecimento de documento
sigiloso, nos termos deste Decreto, fica automaticamente responsavel pela preservacao do
sigilo.
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NOVA SANTA ROSA

PREFEITURA DO MUNICIPIO

Art. 39. Fica aprovada a Politica de Privacidade das informagdes coletadas
e fornecidas pelo uso do sitio eletronico oficial do Municipio de Nova Santa Rosa.

Art. 40. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacdo

GABINETE DO PREFEITO DE NOVA SANTA ROSA, Estado do Parana, em 10
de Julho de 2017.

NORBERTO PINZ
Prefeito

REPUBLICADO EM FACE DE ERRO

Avenida Tucunduva, 833 ¢ CEP: 85930-000 » Nova Santa Rosa * PRe Fone/Fax: (45) 3253-1144
WWW.novasantarosa.pr.gov.bre novasantarosa@novasantarosa.pr.gov.bre CNPJ: 77.116.663/0001-09



ANEXO | - FORMULARIO DE PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGAO

Dados do requerente — obrigatorios:
Nome/Raz3o Social:
CNPJ/CPF:
Endereco: Ne
Bairro:

Cidade: Estado:

CEP:

Endereco eletrénico (e-mail):

Dados do requerente — nao obrigatérios:
ATENCAO: Os dados ndo obrigatdrios serdo utilizados apenas de forma agregada e para fins estatisticos.
Telefone (DDD + numero): ()

()

Endereco eletrénico (e-mail):

Sexo:  Masculino [ Feminino [

Data de nascimento: / /

Escolaridade (completa)

[J Sem instrucdo formal [J Ensino fundamental [J Ensino Médio

[J Ensino superior [J Pés-graduacdo [ Mestrado/Doutorado

Ocupagdo principal

[J Empregado - setor privado [] Profis. Liberal/autbnomo [] Empresario/empreendedor
[JJornalista [J Pesquisador [J Servidor publico federal

[J Estudante [J Professor [J Servidor publico estadual

[J Membro de partido politico [0 Membro de ONG nacional [J Servidor publico municipal
[] Representante de sindicato [0 Membro de ONG internacional

[1Outras [1Nenhuma

Especificagdo do pedido de acesso a informagdo
Org3o/Entidade Destinatario(a) do Pedido:

Forma preferencial de recebimento da resposta:
[] Correspondéncia eletronica (e-mail) [ Correspondéncia fisica (com custo) [] Buscar pessoalmente

CD/DVD/PenDrive (fornecido pelo

interessado)

Especificagdo do pedido:

Local e Data Assinatura

OBSERVACOES:
1) Para cdpias em papel sera cobrado o custo de reprografia.

2) Ao optar por receber as informagdes em midia eletrénica, no momento da retirada trazer CD/PenDrive para efetuar a

gravagao.
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ANEXO Il - PROPOSTA DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGAO SIGILOSA

ORGAO/ENTIDADE: Indicar o Orgdo ou Entidade

GRAU DE SIGILO PROPOSTO: Ultrassecreta
Secreta
Reservada

TIPO E DESCRICAO DE DOCUMENTO: Ata, resolucio, relatério, arquivos eletrdnicos, etc.

DATA DE PRODUCAO DA INFORMAGCAO: Data em que a informagdo ou documento foi produzido ou
registrado.

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICAGAO:

RAZOES PARA A CLASSIFICACAO:
Indicar de forma detalhada as razdes para classificar como sigilosa, elencando os riscos para a sociedade ou
estado se revelada a informacg&do ou documento.

PRAZO PROPOSTO PARA RESTRICAO DE ACESSO:

Prazo maximo de restri¢ao de acesso:

Ultrassecreta até 25 (vinte) anos - podendo ser prorrogado por mais 25 anos.
Secreta até 15 (quinze) anos

Reservada até 5 (cinco) anos

AGENTES PUBLICOS CREDENCIADOS PARA ACESSO: Indicar todos os autorizados a acessar as informagdes
ou documentos sigilosos.

Nome: CPF:
Nome: CPF:
Nome: CPF:
OBS.
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